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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

ककनसस  folder  मम email 

received हहतस हह ?

Inbox outbox spam Trash A1

Windows 10 मम HELP कक 

SHORTCUT KEY 

____________  हह।

Esc Help F1 Del C2

ववडह डससकटटप मस ककनसस चसजस 

हहतस हह?

Icons Clock Start Menu उपरहक सभस D3

............... मसमरस कक 

Information ससरर  पढ सकतस हह 

उसमस बदल नहस कर सकतस।

ROM RAM DRAM RDRAM A4

ममसहतस ससगणकमचचम 

___________  Device वर 

दमखसवलस जमतस|

Speaker Keyboard Monitor Printer C5

एमएस वडर मस, footnotes, 

endnotes & indexes चह सब 

____ सस इनसटर कर सकतस हह

Hyperlinks Booksmarks Word fields Cross-Refenc

e

A6

MS-Word मस ruler line कम 

इसतसममल _____ कस  सलचस ककचम 

जमतम हह।

to set tabs to set indents to change 

page margins

उपरहक सभस D7

हम MS-Word मम existing 

document बसद करनस कस  सलए 

ककसकम उपचहग करतस हह?

Ctrl + F1 Ctrl + F2 Alt+F4 Ctrl + F4 C8

MS-Word मम Document कस  

नमम __________________ कस  

ऊपर दरमरचस जमतस हह।

टमईटल बमर सटसटस बमर रलर इसडमट A9

 Ms-Word मम रबद लमल वहसव 

Underline सस दरमरनस कह 

________ कहतस हहम |

Grammatical 

Mistake

A highlighted 

word

spelling 

mistake

An underkined 

word

C10

Row height  कम unit 

… … … … चह हहतम हह।

Meter Points Cent Meter Mile Meter B11

… … … bar  कस  दमहसनस ओर 

Zoom slider strip कदखमई दसतस 

हह।

Scroll bar Title Bar Status Bar उपरहक एक भस 

नहह

C12

एक workbook मस  maximum 

255 ______ हहतस हह।

Row Column Pages Sheets D13

Workbook मस जमदम सस जमदम 

______ sheets हहतस हह।

250 255 13 205 B14

MS Excel 2019 मम formula  

टमईप करतस समच कचम इसतममल 

नहस कर सकतस ?

spaces numbers special 

characters

characters A15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Presentation Software चह 

MS-Office application कस  

असदर हहतम हह।

सहस गलत A16

Slide show करतस वक शहतमगण 

कह  ससकनपर कदखनसवमलस slides 

तथम उसकस  सलए कक छ नहटसस कदचस 

जमतस हह उसस -------------- कहतस हह 

।

Reference 

Material

Hand bills Handouts Notes C17

PowerPoint मम Push चह 

______________ कम effect 

हह|

Image Animation Audio Video B18

PowerPoint मस ककन सस group 

मस Quick Style Command 

उपलबब हह ।

Font Paragraph Drawing Editing C19

Reading view ककनसस tab मम सस 

इसतसममल ककचम जमतम हह?

Insert File Edit View D20

network मम Data Transfer 

Baud Rate मम सगनम जमतम हह|

सहस गलत A21

network मम Data Transfer 

Bond Rate मम सगनम जमतम हह|

सहस गलत B22

पहलस सपढसवमलस Computers 

मम_______________ इसतसममल 

ककचस थस |

Transistors Vacuum 

Tubes

Integrated 

Circuits

Microprocesso

rs

B23

Internet Explorer मम website 

कम Address Menu Toolbar 

Bar  मम कदचम जमतम हह।

सहस गलत B24

Windows 10 मम  

____________key चमलल 

Task रद करतस हह|

Delete Alt Esc Shift C25


